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Положение о библиотеке  

Московской государственной академии хореографии 
 

1. Общие положения  

1.1. Библиотека федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Московская государственная академия хореографии» 

(далее соответственно - Библиотека, Академия) является самостоятельным структурным 

подразделением Академии, подчиняется непосредственно ректору Академии и 

курирующему работу Библиотеки проректору по научной работе Академии.  

1.2. Должностной состав и численность Библиотеки устанавливаются исходя из 

организационной структуры и штатного расписания Академии. 

1.3. Библиотеку возглавляет Заведующий библиотекой, который назначается на 

должность и освобождается от занимаемой должности приказом ректора Академии. 

На должность Заведующего библиотекой назначается лицо, имеющее высшее 

профессиональное образование (библиотечное, культуры и искусства, педагогическое) со 

стажем работы не менее 3-х лет или среднее профессиональное образование 

(библиотечное, культуры и искусства, педагогическое) со стажем работы не менее 5 лет.  

1.4. В период временного отсутствия Заведующего библиотекой исполнение его 

обязанностей возлагается на лицо, назначаемое в установленном порядке. 

1.5. Библиотека осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми 

структурными подразделениями Академии, юридическими (всех форм собственности) и 

физическими лицами. 

1.6. Библиотека в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от 
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информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», Федеральным законом от 

27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации»,   Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии 

экстремистской деятельности», Федеральным законом  от 14.07.2022 № 255-ФЗ  «О 

контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Приказом 

Министерства культуры Российской Федерации от 08.10.2012 № 1077 «Об утверждении 

Порядка учета документов, входящих в состав библиотечного фонда», иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Академии, 

настоящим Положением, иными локальными нормативными актами Академии.  

1.7. Порядок доступа обучающихся и работников Академии (далее – пользователи 

библиотеки) к библиотечным фондам, права, обязанности и ответственность 

пользователей библиотеки определяются Правилами пользования библиотекой 

Московской государственной академии хореографии.  

1.8. Библиотека имеет свой штамп с обозначением ее наименования.  

1.9. Деятельность Библиотеки осуществляется в соответствии с планами работы 

Академии и Библиотеки.  

 

2. Основные задачи 
 

Основными задачами Библиотеки являются: 

2.1. Осуществление полного и оперативного библиотечного и информационно-

библиографического обслуживания пользователей библиотеки в соответствии с 

запросами на основе доступа к ее фондам.  

2.2. Своевременное формирование библиотечного фонда в целях обеспечения 

реализации образовательных программ печатными и электронными информационно-

образовательными ресурсами по профилю Академии, справочными, научными и 

периодическими изданиями в соответствии с образовательными программами, учебными 

планами, рабочими программами учебных дисциплин, тематикой научных исследований 

и профилем Академии.  

2.3. Организация и ведение справочно-поискового аппарата, состоящего из 

каталогов, картотек и иных баз данных, в том числе организация доступа пользователей 

библиотеки Академии к информационным справочным и поисковым системам, 

электронным библиотечным системам и оказание им помощи при поиске нужных 

изданий.  

2.4. Принятие участия в образовательной (учебной, воспитательной) и 

просветительской деятельности Академии, формирование у пользователей библиотеки 

социально необходимых знаний и навыков, гражданской позиции, профессиональных 

интересов.  

2.5. Способствование формирования у пользователей библиотеки основ 

библиотечно-информационной культуры.  

2.6. Осуществление координации своей деятельности с деятельностью других 

библиотек и библиотечных систем, в том числе электронных, и иными учреждениями для 

более полного удовлетворения потребностей пользователей библиотеки.  
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2.7. Ведение документации, составление планов работы и отчетов о своей 

деятельности в установленном порядке, совершенствование своей деятельности в целях 

повышения качества библиотечного обслуживания, в том числе посредством внедрения 

современных информационных компьютерных технологий.  

2.8. Осуществление контроля библиотечного фонда на наличие информации, 

причиняющей вред здоровью и развитию обучающихся, в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их 

здоровью и развитию», информации экстремистской направленности в соответствии с 

Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской 

деятельности», Федеральным законом  от 14.07.2022 № 255-ФЗ  «О контроле за 

деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», пресечение их 

распространения на основании федерального списка экстремистских материалов и списка 

лиц находящихся под иностранным влиянием, ведущегося Министерством юстиции 

Российской Федерации.  

 

3. Функции 
 

Основными функциями Библиотеки являются:  

3.1. Организация дифференцированного обслуживания пользователей библиотеки 

в читальном зале и на абонементе в соответствии с Правилами пользования библиотекой 

Московской государственной академии хореографии, применяя методы индивидуального 

и группового обслуживания.  

3.2. Обеспечение пользователей библиотеки библиотечно-информационными 

ресурсами, учебной, производственной, научной базой Академии, в том числе:  

- предоставление полной информации о составе библиотечного фонда через 

систему картотек, каталогов и другие формы библиотечного информирования;  

- оказание консультативной помощи в поиске и выборе изданий и других 

документов;   

- выдача во временное пользование изданий и других документов из библиотечного 

фонда;  

- организация доступа пользователей библиотеки к электронным библиотечным 

системам, предоставление пользователям библиотеки возможности доступа к 

информационным ресурсам в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;  

- содействие структурным подразделениям Академии в научной и учебной работе 

в части составления списков литературы, подготовки тематических, адресных и других 

библиографических справок;  

-содействие в получении пользователями библиотеки навыков поиска 

информации, её применения в образовательном процессе, научной работе и 

самообразовании, развитии умения ориентироваться в справочно-библиографическом 

аппарате Библиотеки, информационных системах и базах данных.  

3.3. Обеспечение комплектования библиотечного фонда в соответствии с 

реализуемыми образовательными программами, учебными планами, тематикой научных 

исследований Академии:  
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- изучение информационных потребностей пользователей библиотеки и степени 

удовлетворения читательского спроса с целью корректировки планов комплектования 

библиотечных фондов, участие в планировании подготовки учебной литературы Академией;  

- анализ обеспеченности обучающихся Академии учебниками и учебными 

пособиями;  

- участие в приобретении учебных, научных, периодических, справочных и других 

видов изданий;  

-обеспечение функционирования справочно-библиографической системы 

Библиотеки, ведение библиотечных каталогов и картотеки на традиционных и 

электронных носителях с целью многоаспектного библиографического раскрытия 

библиотечного фонда;  

- обеспечение регистрации и обработки поступлений новых изданий;  

- участие в редактировании и рецензировании справочного аппарата выпускаемых 

Академией изданий. 

3.4. Обеспечение сохранности библиотечного фонда Академии:  

- осуществление учёта, проверки и размещения библиотечного фонда, обеспечение 

его сохранности, режима хранения, обеспылевания, реставрации, копирования;  

- проведение работы с задолжниками Библиотеки по возврату полученных ими во 

временное пользование изданий. 

3.5. Организация и проведение бесед, выставок, библиографических обзоров, иных 

индивидуальных и групповых мероприятий, участие в просветительских мероприятиях 

Академии.  

3.6. Ведение документации, составление планов работы и отчетов о своей 

деятельности в установленном порядке, проведение работы (аналитической, 

организационной, консультационной) по совершенствованию всех направлений 

деятельности Библиотеки, внедрение передовых библиотечных технологий.  

3.7. Участие в мероприятиях по повышению квалификации работников 

Библиотеки.  

 

4. Ответственность 
 

4.1. Заведующий библиотекой несет ответственность за неисполнение или 

ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей и возложенных на 

Библиотеку функций, а также за причинение материального ущерба Академии в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными актами 

Академии. 
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